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Los pasos a seguir para cumplimentar la solicitud son los siguientes:

Comprobacion de acceso.

Acceso al Sistema.

Panel de Solicitudes.

Formulario Web de Solicitud.

Contacto para incidencias y sugerencias

U AN WN =

1.- Comprobacién de acceso

Cada vez que acceda al Formulario de Solicitud Web se comprobara que el
NIF/NIE sea correcto y que ademas el usuario haya superado el proceso de
oposicion.

Manual de usuaric

Introduzca NIF/NIE para comprobar disponibilidad

NIF/NIE

En cumplimiento de lo previste en la Ley Organica 15/1998, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, la Consejeria de Educacion, Cultura

2.- Acceso al Sistema

A continuacion, le redirigira a la pantalla de acceso. La contrasena es la
misma que creo para introducir la solicitud de la oposicion.

Datos de Acceso

NIFANE: —

;Desea cambiar su contrasefia? | ;Ha olvidado su contraseria?

Antes de acceder descargue v lea las instrucciones:Manual de usuario

Si no la recuerda o desea cambiarla, utilice los enlaces que, al efecto, se
encuentran en esta misma pagina.
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3.- Panel de Solicitudes

Una vez acceda al Sistema, se mostrara el panel de gestion de solicitudes con
informacion de la solicitud de eleccion de centro. Mientras no haya dado de
alta la solicitud, el aspecto del panel sera el siguiente:

Datos de las solicitudes

COMNVOCATORLA N® SOLICTTUD ESTADO Editar/Consultar

MNueva solicitud ” Salir

Desde este panel podra:

Crear una nueva solicitud pulsando en el boton Nueva Solicitud

@)
o Modificar una solicitud en edicién (| y’?|)

o Reabrir una solicitud que ya ha sido finalizada, para poder modificarla.
o Visualizar el PDF de una solicitud finalizada ( <. )

4.- Formulario Web de Solicitud

Se divide en los siguientes apartados:
» Datos Identificacion y Direccion.
= Gestion de Peticiones a Vacantes.
» Peticiones realizadas.
= Botones de accion.
» Impresion PDF Solicitud.
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Datos de Identificacion v Direccion

Se mostraran los datos personales del usuario:

Identificacion

NIF/NIE Email :
t—————— e e e
Mombre : Teléfono Movil *
Primer Apelida ; _Otm Teléfono
—_
Segundo Apellido : idiomas en los que estd acreditado como biingde:
— =
Sexo *: Fecha Nacimiento
MUJER v Smm—
Cuerpa * Especialidad :
PROFESORES DE ENSERANZA SECUNDARIA FISICAY QUIMICA

Los datos con (*) seran obligatorios para poder guardar la solicitud.

Datos direccién a efectos de notificacién

Pais * -
ESPARIA

Buscar

Provincia *
CANTABRIA

Buscar

Localidad *
SANTAMNDER

Direccion * Codigo Postal *

Gestion de peticiones

Pestana Vacantes definidas a Centro

Se podran buscar las vacantes publicadas que coincidan con las especialidades
de las listas por las que el funcionario en practicas puede presentarse al
proceso.

En la parte de la izquierda de la pestana se muestran una serie de criterios de
busqueda para facilitar la seleccién de las vacantes deseadas, mostradas en la
parte de resultados de la busqueda de la parte derecha, desde donde podran
anadir las peticiones.
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Localidad ‘Comunidad

Criterios seleccidn: Vacantes

Cuerpo :
PROFESORES DE EMSEFRISMZA SECUNDARIA

Especialidad =
| =
Localidad :

| ~

Centro ©

Buscar Afiadir

En las listas desplegables de “Cuerpo” y “Especialidad” se cargaran los cuerpos y
especialidades por las que el usuario pueda solicitar vacante.

Y en el desplegable de Localidad y Centro, las localidades y centros en las que haya
vacantes de esa especialidad.

Estas listas de la parte izquierda permiten filtrar una busqueda de plazas. Al pulsar
“Buscar” se cargaran en la lista de la derecha las plazas que se correspondan con los
filtros de busqueda indicados.

Para poder anadir una de estas plazas en la solicitud, debe seleccionarla y pulsar
“Anadir”.

Hasta que no seleccione una vacante, el botdn de Anadir no se habilitara.

Caso Bilingiies: si existen vacantes bilinglies en un idioma en el que no esté
acreditado, no se mostraran en los resultados de la bUsqueda.

Vacantes parciales y/o Perfiladas: Los funcionarios en practicas no pueden pedir
plazas parciales ni perfiladas y las mismas no se mostraran en los resultados de
busquedas.
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Pestafa Localidad

estion peticiones

Vacantes definidas s centro | Localidad Comunidad |

Criterios seleccidn:

Cuerpo :
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

Especialidad * ;

Localidad *:

Afiadir

Se podran hacer tantas peticiones por Localidad como se estime oportuno. Sélo se
mostraran las Localidades donde haya vacantes de la especialidad seleccionada.

Pestafia Comunidad

estion peticiones

Vacantes definidas & centro | Localidad - pComunidad
Criterios seleccion:

Cuerpo :
PROFESORES DE ENSERNANZA SECUNDARIA

Especialidad = :

Afadir

Se podra hacer una peticion a toda Cantabria que implica que sera adjudicado por
cualquier vacante de una especialidad que coincida con la indicada. Es
recomendable situar estas peticiones al final de la lista.

Peticiones realizadas

Todas las peticiones que se vayan anadiendo se veran en el cuadro de la parte
inferior de la pantalla:
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Resumen peticiones

Mover

N® Cuerpo Espec. Localidad Centro Caracteristicas Subir  Bajar Eliminar
0580 -
PROFESCORES
390020003 39012835 - JOSE
1 DE 009 - DIBLLIO AV i
ENSERIANZA - AMPUERO  DEL CAMPO ‘
SECUMDARIA
0590 -
PROFESORES 390080001 "
2 DE ] 009 - DIBLUG - :'QSD.:IEEE:C-)EL BILINGLE (INGLES) A v ‘ I
ENSEMANZA ASTILLERO
SECUMDARIA
0590 -
PROFESORES 390120002 -
3 DE 009 - DIBLJO - CABEZON igoor;;:ngm-mmos BILINGUE (NGLES) AV R i
ENSEMANZA DELA SAL
SECUMDARIA

Se podran quitar o mover de preferencia con los iconos de la parte derecha o incluso

mover una peticion a una posicion determinada utilizando el icono (ji )

Seleccionar posicion

Seleccione la posicidn a la gque desea mover la petician

|5

Aceptar l [ Cancelar

Botones de accion

Se mostraran en la parte inferior los siguientes botones:

Guardar: permite guardar los datos y peticiones de la solicitud.

Volver: volvera al Panel de solicitudes sin guardar cambios.

Salir: al igual que el enlace de la parte superior derecha del formulario, cerrara la
sesion pero no guarda los cambios.

Vista Preliminar: genera un borrador de la solicitud en PDF. Podra generarse tantas
veces como se desee y mostrara los ultimos datos que se hayan guardado. Para acceder
a vista preliminar debera de pulsar previamente el boton de guardar
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5.- Finalizar solicitud

Tras generar el borrador, una vez esté conforme con los datos y peticiones
realizadas, podra finalizar la solicitud pulsando este boton. Se mostrara un cuadro
con el siguiente contenido:

-Casilla de declaraciéon de no haber sido separado mediante expediente
disciplinario de obligatoria marcacion.

- Casillas sobre compatibilidad de segunda actividad siendo de obligada marcacion
la que corresponda.

- Un mensaje de advertencia, en el que se indica que usted puede reabrir la
solicitud si una vez finalizada quiere realizar algin cambio sobre ella.

Finalizar solicitud

A los efectos previstos en el articulo 10 de la Ley 53/84, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades al Servicio de las Administraciones Plblicas, v del
Decreto 6/1195, de 15 de febrero, declaro { es obligatorio marcar una opcidn):
O Que enlafecha prevista para la toma de posesidn no estaré desempefiando otro puesto o actividad en el
sector plblico, ni realizando actividades incompatibles o que requieran reconocimiento de compatibilidad.
Tampoco percibo pensidn de jubilacidn, retiro u orfandad por derechos pasivos o por cualquier Régimen de
la Seguridad Social publico y obligatorio.
O que tengo previsto realizar actividad compatible que requiere reconocimiento, comprometiéndome a
formular la correspondiente solicitud antes del 1 de septiembre.

La per=zona firmante desea =er admitido en el proceso gue =e refiere la prezente instancia y DECLARA:
DDecIarn no haber side separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualguiera de las Administraciones Plblicas o de los drganos
constitucionales o estatutarios de las Comunidades Autdnomas, ni hallarme en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos piblicos por
resolucion judicial.

ATENCION: Si finaliza Ia solicitud ahora, siempre que la vuelva a imprimir =aldra con los mismos datos.
Sidesea realizar cambios, debe reabrirla pinchande en el icono de la lista de solicitudes.
|:|He leido v acepto las condiciones

Aceptar Cancelar

A continuacion, si esta de acuerdo con las condiciones, debe seleccionar la casilla
que habilitara el boton aceptar para generar la solicitud oficial: Una vez se haya
generado el PDF definitivo de la solicitud, que servira como justificante, se
considerara la solicitud como REGISTRADA automaticamente.

Solo se admitiran Solicitudes cuyo origen sea este Formulario Web de
Solicitud.

6. Contacto para incidencias y sugerencias
En caso de que haya olvidado su contrasena o tenga cualquier incidencia o
problema con sus datos, envie un correo electronico a la siguiente direccion:

soporteintprimaria@educantabria.es
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