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CIRCULAR DE LA DIRECCION GENERAL DE COORDINACION Y POLITICA EDUCATIVA
POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES RELATIVAS AL FIN DE CURSO 2009-2010.

El Reglamento organico de los institutos de educacion secundaria, aprobado por el Real
Decreto 83/1996 (BOE de 21 de febrero), y las Instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los mismos centros, contenidas en la Orden de 29 de junio de 1994 (BOE de
5 de julio) disponen numerosas directrices relativas al periodo final de los cursos escolares.

Por otra parte, el Calendario Escolar para el curso 2009/2010 para los centros docentes no
universitarios aprobado por la Orden EDU/59/2009, de 5 de junio (B.O.C. del 18) determina las
fechas y plazos concretos de inicio y fin de las actividades lectivas en los centros publicos que
imparten educaciéon secundaria para el presente afio académico y sefala que finalizaran sus
actividades cuando concluyan todas sus tareas, y en ningun caso antes del 30 de junio de
2009.

Asi mismo, este curso los centros han desarrollado una amplia actividad destinada a la
culminacién de los procesos de reelaboracién de sus documentos programaticos. La memoria
de final de curso debera contemplar especialmente la reflexiéon sobre estos procesos.

En el marco de las normas indicadas anteriormente, se dictan las presentes Instrucciones,
cuya finalidad es recordar las actuaciones mas relevantes que los institutos deben llevar a cabo
en el ultimo periodo del curso escolar.

1. ACTIVIDADES FINALES DEL CURSO ESCOLAR

1.1. ACTIVIDADES LECTIVAS

1.1.1. Las clases para todos los alumnos de Educacién secundaria obligatoria, incluido el
alumnado que cursan los PCPI, los médulos Ciclos formativos de Grado superior, primer
curso de Bachillerato y primer curso de Ciclos de Grado medio se desarrollaran hasta el dia
22 de junio, sin alteracion del horario habitual.

Los dias 10 y 11 de junio se realizara la evaluacion de diagnéstico para el alumnado que
cursa segundo de Educacion secundaria obligatoria. La Consejeria de educacion publicara
las instrucciones necesarias para la organizacién y desarrollo de las mismas.

El dia 10 de junio se entregara a los alumnos que cursen un Programa de cualificacion
profesional inicial el informe individual de progreso que se recoge en el Anexo lll de la
Orden EDU/42/2008, de 19 de mayo por la que se regulan los programas de cualificacion
profesional inicial que se desarrollen en la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC del
30).
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El dia 11 de junio se entregara a cada alumno y a su familia el informe correspondiente a la
sesion de evaluacion final ordinaria. En este informe se especificaran las materias o ambitos
en las que el alumnado debera realizar actividades de ampliaciéon y mejora o, en su caso,
las materias o ambitos en las que el alumnado debera realizar la prueba extraordinaria,
previa realizacion de las actividades de recuperacion y refuerzo correspondientes.

Entre el 11 y el 17 de junio, cada profesor realizara las actividades programadas por el
departamento de coordinacion didactica dirigidas a la recuperacién del alumnado que en
ese momento no haya superado los objetivos de la materia o ambito que imparte.También
entre el 11 y el 17 de junio se realizaran las actividades de ampliaciéon y mejora dirigidas a
los alumnos que hayan superado los objetivos de todas o de algunas materias o ambitos.
Estas actividades pueden programarse para un desarrollo individual o colectivo, y
tendran caracter obligatorio para todo el alumnado, debiéndose informar a cada
alumno del plan de actividades que debe seguir.

El dia 16 de junio deberan estar evaluadas y resueltas las reclamaciones de los alumnos
de segundo curso de los ciclos formativos de grado medio.

Es preciso insistir en que las sesiones de evaluacion correspondientes a los programas de
cualificacion profesional inicial y del ultimo curso de los ciclos formativos de grado medio
deben realizarse antes de la celebracidn de las pruebas de acceso a los ciclos formativos de
grado medio y de grado superior que seran el dia 17 de junio.

Entre el 18 y el 22 de junio se realizaran las pruebas extraordinarias correspondientes a
las materias o ambitos no superados de Educacion secundaria obligatoria.

Los dias 23 y 24 de junio se realizaran las sesiones de evaluacioén final extraordinaria de
los alumnos de Educacion secundaria obligatoria, la final ordinaria de los alumnos del primer
curso de Bachillerato y la evaluacion final ordinaria de los ciclos formativos de grado medio
y grado superior de Formacioén profesional. Los equipos directivos estableceran el horario de
entrega de calificaciones a los alumnos, que sera compatible con el horario de las sesiones
de evaluacion final.

Durante los dias 25 y 28 de junio el profesorado atendera las solicitudes de revision
presentadas por los alumnos de los cursos que no lo hayan hecho con anterioridad, y éstos,
si estuvieran disconformes con alguna de las calificaciones obtenidas, podran presentar la
correspondiente reclamacién ante los departamentos de coordinacion didactica.

El dia 29 de junio, los departamentos de coordinacion didactica resolveran las
reclamaciones presentadas por los alumnos, si las hubiere, y se reuniran los equipos
docentes para hacer las modificaciones que se pudieran derivar de las citadas
reclamaciones. Igualmente, se informara al alumnado del resultado de dichas
reclamaciones.

El dia 30 de junio se celebraran las reuniones finales de los 6rganos colegiados.

1.1.2. En segundo curso de Bachillerato las clases, de acuerdo con su horario habitual,
finalizaran el martes dia 25 de mayo. A partir de esta fecha se celebrara la sesién conjunta
de evaluacion y, con posterioridad, segun el plan establecido por cada instituto, los
profesores de dicho curso programaran y desarrollaran las actividades que estimen
oportunas para la preparacion inmediata de las Pruebas de acceso a la universidad. Se
recuerda la obligatoriedad de las actividades docentes que deben desarrollar todos los
profesores implicados.

1.1.3. Las pruebas de acceso a ciclos formativos de grado medio y grado superior estan
reguladas, respectivamente, por la Orden EDU/19/2010 y por la Orden EDU/20/2010 (BOC
de 17 de marzo para ambas Ordenes). Igualmente, se estara a lo dispuesto en la
Resolucién de la Consejera de Educacion de 3 de marzo de 2010, por la que se procede a
la convocatoria para el afio 2010 de las pruebas de acceso a ciclos formativos de artes
plasticas y disefio de grado medio en la Comunidad Auténoma de Cantabria y en la
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Resolucién de la Consejera de Educacion de 3 de marzo de 2010, por la que se procede a
la convocatoria para el afio 2010 de las pruebas de acceso a ciclos formativos de artes
plasticas y disefio de grado superior en la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC de 17
de marzo para ambas Resoluciones).

Es importante recordar que el requisito de edad para poder presentarse a las pruebas
de acceso a ciclos de Grado medio es, como minimo, de 17 afios, cumplidos en el afio
natural de las pruebas y para las de Grado superior de 19 afios o de 18 si se esta en
posesion de un titulo de técnico relacionado con aquél al que se desea acceder (misma
familia profesional).

El plazo para solicitar participar en las pruebas empieza el 12 de abril y finaliza el dia
4 de mayo y las pruebas se realizaran el dia 17 de junio.

1.2. EVALUACION, PROMOCION, TITULACION Y REVISION

1.2.1. EVALUACION, PROMOCION Y TITULACION EN E.S.O. Y BACHILLERATO

Normativa de referencia:

Decreto 57/2007, de 10 de mayo, por el que se establece el curriculo de la Educacion
secundaria obligatoria en la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC del 25).

Orden EDU/56/2007, de 28 de noviembre, por la que se establecen las condiciones
para la evaluacion, promocién y titulacion en Educacion secundaria obligatoria en la
Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC de 7 de diciembre).

Orden EDU/1/2008, de 2 de enero, por la que se regulan los programas de
diversificacién curricular en los centros que imparten Educacion secundaria obligatoria
en la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC de 7 de enero).

Resolucién de 17 de junio de 2009 de la Direccion General de evaluacion y
cooperacioén territorial por la que se publica el Acuerdo de la Conferencia Sectorial de
Educacién sobre las condiciones de repeticion en el primer curso de Bachillerato (BOE
de 19 de junio).

Orden EDU/89/2008, de 26 de septiembre, por la que se modifica la Orden
EDU/56/2007, de 28 de noviembre, por la que se establecen las condiciones para la
evaluacién, promocién y ftitulacion en Educacién secundaria obligatoria en la
Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC de 14 de octubre).

Decreto 74/2008, de 31 de julio, por el que se establece el curriculo del Bachillerato en
la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC de 12 de agosto).

Orden EDU/100/2008, de 21 de noviembre, por la que se regulan las condiciones para
la evaluacién en el Bachillerato en la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC de 1 de
diciembre).

Orden EDU/42/2008, de 19 de mayo, por la que se regulan los Programas de
cualificacion profesional inicial en la Comunidad Auténoma de Cantabria (BOC del 30).
Orden EDU/56/2009, de 3 de junio, por la que se regula la implantacion de los médulos
de caracter voluntario de los programas de cualificaciéon profesional inicial que se
desarrollen en la Comunidad Autdnoma de Cantabria, conducentes a la obtencion del
titulo de Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria. (BOC del 12).

Resolucién de 10 de marzo de 2009, de la Direccion General de Coordinacion y Politica
Educativa por la que se dictan instrucciones relativas a la convocatoria anual de
pruebas para la obtencion del titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria
(BOC del 19).
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10.

Se debera tener en cuenta que los equipos docentes deberan evaluar a todo el
alumnado, incluido aquél que por diversas circunstancias no haya acudido
regularmente al centro.

Las calificaciones de las materias seran decididas por el profesor correspondiente. No
obstante, las decisiones sobre promocion y titulacién seran adoptadas por consenso
en el seno del equipo docente responsable de la evaluacion, por parte del profesorado
que imparte alguna materia al alumno. En caso de discrepancia, se tomaran por
mayoria simple, con voto de calidad del tutor en caso de empate.

Debera tenerse en cuenta que cada profesor, con la excepcién del voto de
calidad del tutor en la circunstancia anteriormente mencionada, podra emitir un solo
voto, independientemente del numero de materias que imparta. Debe insistirse en que
las decisiones a las que se refiere este apartado corresponden exclusivamente al
equipo docente. En consecuencia, no debe haber indicaciones en ningun documento
del centro (consideraciones sobre abandono manifiesto de la materia, etc.) que puedan
condicionar dichas decisiones. Finalmente debe recordarse que, dado que el equipo
docente actua de manera colegiada a lo largo de todo el proceso de evaluacion, ningun
miembro del mismo podra abstenerse en las decisiones que correspondan.

En la E.S.O., de acuerdo con la Orden EDU/89/2008, todas las materias o ambitos de
los distintos cursos con evaluacion negativa, aunque tengan la misma denominacion,
computaran como materias distintas a efectos de promocién vy titulacion.

En el Anexo Il de la Orden EDU/89/2008 recogen las posibilidades de promocion y
titulacion del alumnado de E.S.O.

En ningun caso se podra proponer la incorporacion de un alumno que cursa un
programa de diversificacion en un centro a un curso ordinario en el mismo centro.

Al adoptar decisiones sobre promocion, se recuerda que la escolarizacion de un
alumno de incorporacion tardia en un curso inferior al que le corresponde por edad ha
de ser considerada como una repeticion.

La evaluacion del alumnado matriculado en los modulos de caracter obligatorio de los
PCPI se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la Orden EDU/42/2008.

La evaluacion y titulacién del alumnado matriculado en los modulos de caracter
voluntario de los PCPI se realizara conforme a lo dispuesto en los articulos 9 y 10 de la
Orden EDU/56/2009, de 3 de junio, y en la Orden EDU/56/2007, de 28 de noviembre.

De acuerdo con el articulo 6.5 de la Orden EDU/100/2008, para la concesion de las
matriculas de honor se deben tener en cuenta conjuntamente todas las materias de los
dos cursos de bachillerato.

Segun la Resolucion de 17 de mayo de 2009, de la Direccion General de evaluacién y

cooperacion territorial por la que se publica el Acuerdo de la Conferencia Sectorial de

Educacién sobre las condiciones de repeticion en el primer curso de bachillerato, los

alumnos que al finalizar dicho curso hayan obtenido evaluaciéon negativa en tres o

cuatro materias pendientes podran tomar una de las siguientes opciones:

a) Matricularse de nuevo en el primer curso de bachillerato en su totalidad,
renunciando a las calificaciones obtenidas.

b) Matricularse de nuevo en el primer curso de bachillerato en su totalidad, de forma
que tenga la oportunidad de consolidar su formacién en las materias ya aprobadas
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y mejorar la calificacion. En el caso de que la calificacion fuera inferior, se
mantendra la obtenida en el curso anterior.

a. En los casos en los que el alumno supere en la evaluacion final ordinaria
(junio) una materia ya superada de un curso anterior, se procedera de la
siguiente manera:

» Si ha superado la materia con una calificacion igual o superior a
la obtenida en cursos anteriores, se consignara en los
documentos de evaluacioén la calificacion obtenida en el curso
2009-2010.

» Si ha superado la materia con una calificacion inferior a la
obtenida en el curso anterior, en el “estado de la matricula” del
alumno debera seleccionarse la opcion “superada del curso
anterior” para que se mantenga la calificacién de dicho curso.

En estos casos, el alumno no podra presentarse a la prueba
extraordinaria de esa materia.

b. En los casos en los que el alumno no supere en la evaluacion final
ordinaria (junio) una materia ya superada de un curso anterior, se
procedera de la siguiente manera: en el “estado de matricula” del alumno
debera seleccionarse la opcidon “superada del curso anterior” para que se
mantenga la calificacion de dicho curso.

En estos casos, el alumno no podra presentarse a la prueba
extraordinaria de esa materia.

c) Matricularse solamente de las materias en las que hayan tenido evaluacion
negativa y han podido cursar voluntariamente otras materias que la Direccién del
centro ha considerado mas adecuadas para su formacién. En este supuesto, sélo
deberan figurar en los documentos de evaluacion las materias no superadas del
anterior.

1.2.2. REVISION DE CALIFICACIONES

Normativa de referencia:

Orden de 28 de agosto de 1995 por la que se regula el procedimiento para garantizar el
derecho a los alumnos de Educacion secundaria obligatoria y de Bachillerato a que su
rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos (BOE de 20 de septiembre).

1. La organizacion y desarrollo de la revisiéon de las calificaciones finales en las distintas
materias 0o ambitos, o de las decisiones de promocion y titulacion, en el caso de la
Educacién secundaria obligatoria y de Bachillerato, se atendran a lo dispuesto en la
Orden de 28 de agosto de 1995.

2. Debe tenerse en cuenta que el plazo para solicitar por escrito la revision de una
calificacion o una decision de promocion o titulacion, es de dos dias lectivos a partir
de aquel en el que se produce la comunicacion.

3. El procedimiento para las reclamaciones sobre decisiones de promocidn o titulaciéon
en la E.S.O., segun la Orden citada, se agota en el propio centro. El centro debera
informar de dicha circunstancia al alumno y a su familia.

4. Sin embargo, las reclamaciones sobre calificaciones finales de ambitos o materias
concretas en la Educacion secundaria y Bachillerato, si son desestimadas por el centro
y reiteradas por el interesado ante el Director del mismo, deben ser elevadas en
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segunda instancia ante la Direccion General de Coordinacion y Politica Educativa
para su oportuna Resolucién. En dicha Resolucion, se incluiran las posibles
modificaciones que pudieran derivarse a efectos de promocion o titulacion.

5. La desestimacion en el centro sb6lo se producira cuando el departamento
correspondiente, tras cumplimentar exactamente lo previsto en el articulo noveno,
apartado uno, de la Orden citada, adopte la decisién razonada de ratificar la
calificacion final objeto de revision. En este caso, se insiste en la necesidad de que,
ademas de cumplirse los plazos, el expediente que se eleve a la Direccién General de
Coordinacion y Politica Educativa sea completo, incluya documentaciéon original e
incorpore los informes elaborados en el centro, los instrumentos de evaluacion que
justifiquen las informaciones acerca del proceso de evaluacién del alumno, asi como,
en su caso, las nuevas alegaciones del reclamante vy, si procede, el informe del Director
acerca de las mismas.

6. Se insiste especialmente en la necesidad de cumplir los plazos establecidos en los
casos de segundo curso de Bachillerato, por sus repercusiones en la inscripcioén en la
Prueba de acceso a la universidad.

7. El procedimiento al que se refiere la mencionada Orden 28 de agosto de 1995, sera de
aplicacion, igualmente, en las ensefanzas de Formacion profesional y programas de
cualificacion profesional inicial.

1.3 INCORPORACION DEL ALUMNADO A LOS PCPIEN EL CURSO 2010/11
a) Incorporacién a los médulos obligatorios:

Tal y como se determina en la Orden EDU/42/2008, de 19 de mayo (BOC del 30), es necesario
insistir en el perfil del alumnado objeto de esta medida. Se trata de alumnos/as entre 16 y 21
afos que se encuentran en grave riesgo de abandono escolar, con escasa motivacién hacia el
trabajo escolar y que no estén en condiciones de alcanzar el titulo de Graduado en ESO a
través de otras medidas de atencién a la diversidad, entre las que se pueden encontrar los
Programas de Diversificacion Curricular.
Con caracter excepcional, podra incorporarse a estos programas alumnado de 15 afios
siempre que cumpla con las siguientes condiciones:

- Haber cursado 2° de ESO.

- Haber repetido una vez en esta etapa.

- Que no esté en condiciones de promocionar a 3° de ESO.
Para que el alumno al que se ha recomendado un PCPI pueda matricularse es necesario que
presente un informe favorable siguiendo el modelo establecido en el Anexo I. Dicho informe se
entregara junto con el boletin de calificaciones.

b) Incorporacion a los moédulos voluntarios:

La Orden EDU/56/2009, de 3 de junio (BOC del 12) establece, en su articulo 3, las condiciones
que el alumnado ha de reunir para cursar los modulos voluntarios de los PCPI y que son
alguna de las siguientes:

- Alumnado que haya superado todos los modulos obligatorios.

- Alumnado que se haya incorporado a los PCPI con 15 afios.

- Alumnado que tenga pendiente la fase de practicas de los médulos obligatorios.

- Alumnado que tenga pendiente alguno de los modulos obligatorios, siempre que lo

determine el equipo docente.

En este ultimo caso, el equipo docente emitira un informe que sera necesario para que el
alumno pueda matricularse de los médulos voluntarios y sera entregado junto con el boletin de
calificaciones. Se adjunta en el Anexo Il un modelo de informe.
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1.4. TRANSICION ENTRE ETAPAS

Tal y como aparece recogido en las Instrucciones de inicio de curso, se debera facilitar el
transito del alumnado en su paso del centro de educacién primaria al centro de educacion
secundaria. Para ello, se llevaran a cabo reuniones en las que participen, al menos, el
profesorado de la especialidad de orientaciéon educativa y los jefes de estudios de los
distintos centros y, en la medida de lo posible, los tutores de sexto curso de educacion
primaria, asi como el profesorado de secundaria.

Estas reuniones permitiran obtener la informacién necesaria sobre el alumnado, para
ofrecer una respuesta educativa adecuada desde el inicio de su escolaridad en el centro de
educacion secundaria.

De igual modo, se podran contemplar otro tipo de actuaciones dirigidas a facilitar esta
transicion y a que el proceso educativo sea coherente a lo largo de la escolaridad de los
alumnos, aunque se desarrolle en centros diferentes.

Los IES deben solicitar al centro de primaria de procedencia del alumnado los informes
individualizados de final de etapa.

1.4. EVALUACION INTERNA DE LOS CENTROS

La evaluacion interna debera realizarse conforme a lo dispuesto en los articulos 14 y 15
de la Orden EDU/56/2007 y 8 y 10 de la Orden EDU/100/2008, poniendo especial énfasis
en;

a) La evaluacion del proceso de ensefianza y aprendizaje, que debera basarse en
aspectos como:

- valoracion por parte de los departamentos del desarrollo de la
programacion didactica, de las actividades realizadas, de la propia practica
docente y de los resultados obtenidos.

- valoracion por parte de los drganos competentes del Plan de Atencion a la
Diversidad, asi como de cuantos Proyectos, Planes y Programas se hayan llevado
a cabo a lo largo del curso, en los términos y fechas previstos en cada uno de
ellos.

b) La evaluacion de la organizacion y funcionamiento del centro que, impulsada por
el equipo directivo, debera basarse en aspectos tales como: la coordinacién entre
los diferentes 6rganos del centro; la adecuacion entre la organizacién del centro y
las necesidades detectadas por un lado y los proyectos desarrollados por otro.

c) La valoracién de la revision del Proyecto educativo.

d) Asimismo, los institutos deberan recoger las conclusiones y propuestas de mejora
aprobadas por el Claustro como resultado de la evaluacién de diagnéstico del
curso anterior.

Las conclusiones mas relevantes de la evaluacion interna del centro y del analisis que
realicen el Consejo Escolar y el Claustro seran recogidas por el Equipo Directivo en una
Memoria final de curso de actividades y situacion general del instituto, que habra de
remitirse al Servicio de Inspeccion de Educacion con anterioridad al dia 9 de julio. Dicha
Memoria debe poner de manifiesto los aspectos positivos que sera preciso mantener y
potenciar, y los aspectos susceptibles de mejora, que serviran de referencia para la
elaboracién de la P.G.A. del curso siguiente.
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En este mismo documento se han de reflejar las actividades de caracter extraordinario que
se hayan llevado a cabo durante el curso escolar y que no estuvieran recogidas en la P.G.A.
(colaboracion con instituciones ajenas a la Consejeria de Educacion, participacion en
premios y concursos...). lgualmente, se recogeran las necesidades de formacién del
profesorado que, a partir de la evaluaciéon del curso que termina, se prevén para el
curso siguiente.

2. FUNCIONAMIENTO DE LAS SECRETARIAS DE LOS INSTITUTOS DURANTE EL
PERIODO ESTIVAL

En los dias que permanezca abierto el centro durante el periodo estival, deberan estar
presente en los institutos el personal de administracién y servicios y los miembros del equipo
directivo necesarios para garantizar el normal desarrollo de las actividades administrativas
propias de dicho periodo: formalizacién de la matricula, recepcion y tramitacion de solicitudes
de becas, expedicion de certificaciones, traslados de expedientes académicos, informacion en
general, etc.

3. CONVOCATORIA EXTRAORDINARIA DE SEPTIEMBRE PARA ALUMNOS DE
BACHILLERATO Y FORMACION PROFESIONAL

Los examenes extraordinarios de septiembre para alumnos de Bachillerato y de
Formacion profesional, en los casos en los que asi esté establecido, asi como las sesiones de
evaluacion correspondientes de los equipos docentes, deberan realizarse en los primeros dias
habiles de dicho mes.

De acuerdo con el calendario actual de escolarizacién, los alumnos que concurran a estas
pruebas habran de formalizar la matricula, en su caso, en el plazo extraordinario de los
primeros dias de septiembre.

4. DOCUMENTOS DE EVALUACION
Los documentos de evaluacién son:
41.ESO
Establecidos en la Orden EDU/56/2007:

- Informe individualizado de evaluacién final: En la Orden se establecen los
elementos minimos que debe contener. No hay modelo oficial. A través de Yedra
se puede obtener un ejemplo en formato word.

- Informe personal por traslado: En la Orden se establecen los elementos
minimos que debe contener. No hay modelo oficial. A través de Yedra se puede
obtener un ejemplo en formato word. En su momento se podra obtener de forma
automatica.

- Actas de evaluacion (anexo IV) e Informe de resultados (anexo V). Se
generan a través de Yedra.

- Expediente académico (anexo VI). Se genera a través de Yedra.

- Historial académico (anexo VII). Se genera a través de Yedra. Impreso oficial.

4.2. Bachillerato
Establecidos en la Orden EDU/100/2008:
- Actas de evaluacion (anexo |) e Informe de resultados (anexo Il). Se

generan a través de Yedra.
- Expediente académico (anexo lll). Se genera a través de Yedra.
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- Historial académico (anexo V). Se genera a través de Yedra. Impreso oficial.

- Informe personal por traslado: En la Orden se establecen los elementos
minimos que debe contener. No hay modelo oficial. A través de Yedra se
puede obtener un ejemplo en formato word. En su momento se podra obtener
de forma automatica.

4.3. Formacion Profesional

Establecidos en la Orden EDU/54/2008:
- Expediente académico (anexo |). Se genera a través de Yedra.
- Actas de evaluacion (anexo Il). Se genera a través de Yedra.
- Informe de evaluacion individualizado: Se establecen los elementos que debe
contener.
- Certificado académico (anexo lll). Se genera a través de Yedra. Impreso oficial.

4.4. PCPI
4.4.1. Médulos obligatorios
Establecidos en la Orden EDU/42/2008:

- Certificacion académica de superacion de los médulos obligatorios (anexo V). Se
genera a través de Yedra sélo para los alumnos que superen todos los médulos
obligatorios. Para elaborar esta certificacion no debera utilizarse papel oficial
timbrado.

- Expediente académico (anexo V). Se genera a través de Yedra.

- Actas de Evaluacion (anexo VI). Se genera a través de Yedra.

4.4.2. M6dulos voluntarios
Establecidos en la Orden EDU/56/2009:

- Si no obtienen titulo GESO: Certificacion de los moédulos voluntarios
superados (anexo Il). Se genera a través de Yedra.
- Siobtienen el titulo GESO:
= Para los moédulos voluntarios de ambito: Anexos IV (Acta de evaluacion),
V (informe estadistico), VI (Expediente) y VII (Historial) de la Orden 56/2007.
Se genera a través de Yedra. El historial, en impreso oficial.
= Para los médulos voluntarios de formacién complementaria asociados a
unidades de competencia: Acta del anexo IV y certificacion académica de
acreditacion de unidades de competencia (anexo Ill) de la Orden
EDU/56/2009. A través de Yedra se podra obtener un modelo en formato
word que cumplimentaran los centros.

4.5. Otras informaciones.
Los expedientes académicos se imprimiran, sellaran y firmaran al finalizar las distintas etapas
y permaneceran en el centro. La secretaria debera comprobar que los datos de los

expedientes concuerdan con los resultados de las actas, que estaran custodiadas en el centro.

En ESO, para la correcta generacion de los historiales académicos a través de Yedra, es
necesario introducir, por parte de los centros educativos, las calificaciones del alumnado
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referidas al curso 2007-2008, cuando proceda. Lo mismo ocurre con Formacion profesional,
para la emision correcta de los certificados académicos de los alumnos repetidores, si éstos no
tuvieran Libro de Calificaciones del curso 2007-2008.

Los historiales académicos deben imprimirse en papel oficial al finalizar la Educacién
secundaria obligatoria o el Bachillerato respectivamente, o cuando el alumno se traslade de
centro, siempre que haya permanecido, al menos, un curso completo en el centro. Las hojas
deben imprimirse por las dos caras. En su caso, los historiales académicos de Educacién
secundaria obligatoria y Bachillerato incluiran, ademas de las hojas impresas en papel oficial, el
libro de escolaridad y el libro de calificaciones, respectivamente. Asi mismo, podran constar de
diferentes tipos de papel timbrado y diferentes numeros de serie. En tales supuestos, en el
apartado de observaciones se haran constar los diferentes coédigos alfanuméricos que
conforman el historial académico del alumno. Por otro lado, los centros deberan consignar en la
pagina web de la Consejeria de Educacién el nimero de serie del Historial académico
asignado a cada alumno, sefalando, en el apartado de observaciones la etapa o ensefanza
que esta cursando el alumno. Finalmente, debe tenerse en cuenta que la informacién que cada
centro registre sobre cada alumno en el Historial académico debe referirse a los afios
académicos cursados en el centro. Por lo tanto, la informacion referida a un alumno nunca
debera repetirse en mas de un papel timbrado de los que formen parte del Historial académico.

Los originales de los historiales académicos deberan entregarse a las familias al finalizar la
etapa de Educacién secundaria obligatoria o el Bachillerato.

Por otro lado, segun establece la Orden EDU/43/2007, al acabar 4° curso de ESO, el centro
entregara a cada alumno que finalice la etapa un consejo orientador sobre su futuro
académico y/o profesional, firmado por el profesor-tutor con el visto bueno del director, que
debera incluir, al menos, informacion sobre los siguientes aspectos:

- grado de consecucion de los objetivos de ESO,

- grado de adquisicion y desarrollo de las competencias basicas,

- los campos académico-profesionales por los que el alumno ha mostrado mayor interés,
- expectativas del alumno sobre su futuro académico y profesional

- propuesta orientadora argumentada del equipo docente.

5. INFORME DE LOS RESULTADOS DE LA EVALUACION FINAL DEL ALUMNADO DE
E.S.O., BACHILLERATO Y FORMACION PROFESIONAL, Y TRATAMIENTO
ESTADISTICO

Una vez introducidas las calificaciones y el estado de promocién del alumnado, el Equipo
directivo validara los datos de evaluacion introducidos bloqueandolos. La plataforma educativa
YEDRA realizara el tratamiento estadistico de los resultados académicos, por lo que no sera
necesario enviar al SIE ningiin anexo relacionado con los resultados. No obstante, se
incluira en la MEMORIA de fin de curso una valoracién general de los resultados y de las
medidas de atencion a la diversidad.

6. FORMACION DEL PROFESORADO

El Reglamento organico de los institutos de educacion secundaria, aprobado por el Real
Decreto 83/1996 (BOE de 21 de febrero) establece entre las competencias de la Jefatura de
estudios las de planificar y organizar las actividades de formacién del profesorado propuestas
y realizadas por el centro. Por ello, el Equipo directivo debera incluir en la memoria final de
curso la relacion de actividades de formacion realizadas y su valoracion, asi como la prevision
de las necesidades de formacion que se detecten para el préoximo curso escolar.
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7. MATRICULA EN LA P.A.U. A TRAVES DE LA PLATAFORMA EDUCATIVA YEDRA.

Los centros realizaran la inscripcion del alumnado que se presente a la Prueba de
Acceso a la Universidad de Cantabria a través de la plataforma educativa Yedra. Los centros
recibiran en su momento la informacién necesaria para realizar este proceso.

8. PORTAL EDUCATIVO: EDUCANTABRIA

Los centros educativos, en aplicacion de la Orden EDU/87/2009, de 14 de octubre, por
la que se regulan las condiciones para la inclusion en el portal educativo Educantabria de las
paginas o sitios web de los centros y servicios educativos dependientes de la Consejeria de

Educaciéon (BOC del 29), antes de finalizar el curso 2009-2010, deberan tener activas sus
paginas web en el portal educativo Educantabria.

Santander, 26 de abril de 2010

EL DIRECTOR GENERAL DE COORDINACION
Y POLITICA EDUCATIVA

Fdo.: Ramoén Ruiz Ruiz
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ANEXO |

INFORME PARA LA INCORPORACION A UN PROGRAMA DE CUALIFICACION
PROFESIONAL INICIAL (MODULOS OBLIGATORIOS)

D e , orientador/a del

CENIIO. e e hace constar:

Que, teniendo en cuenta las conclusiones de la evaluacion psicopedagodgica realizada al
alUMNO/a. .. , considera que la opcion educativa mas
adecuada para el mismo/a es cursar un Programa de Cualificacion Profesional Inicial, y que
cumple las condiciones que, para su incorporacion, se sefialan en la Orden por la que se

regulan dichos programas en la Comunidad Auténoma de Cantabria.

Igualmente, se hace constar que el alumno/a al que se refiere este informe presenta/ no

presente necesidades educativas especiales.

BN - de o de 2010
EL ORIENTADOR/A V° B° EL DIRECTOR
Fdo: Fdo:
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ANEXO Il

INFORME PARA LA INCORPORACION A LOS MODULOS VOLUNTARIOS DE LOS
PROGRAMAS DE CUALIFICACION PROFESONAL INICIAL

El equipo docente de los médulos obligatorios del centro...........c.ccooeiiiiin.t. , tras valorar la
trayectoria y el progreso del alumno/a ...........c..cooiiiiiiiiiii e que ha cursado
los médulos obligatorios del PCPI de ..................cccccceeeviiieeeeenn.., CONsidera que para el

préximo curso 200 -

U Tiene posibilidad de cursar con aprovechamiento los moédulos voluntarios junto con el

modulo o mdédulos obligatorios que tiene pendientes.

U Es necesario que permanezca un afo mas cursando los médulos obligatorios.

En ,a de de 2010
EL/LA TUTOR/A EL/LA JEFE/A DE ESTUDIOS
Fdo: Fdo:
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